Зразок заяви особи, яка працює на умовах погодинної оплати 
 
Ректору Волинського
національного університету 
імені Лесі Українки 
проф. Цьосю А. В.  
__________________________ 
(науковий ступінь, вчене звання)  
__________________________ 
(місце роботи: посада, відділ та установа)  
__________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові) 
 
 для нештатних працівників 
обов’язково вказати: 
– місце проживання 
– контактний телефон 
– ідентифікаційний № 
– номер картки банку для нарахування оплати 
  
Заява 
 
Прошу дозволити мені проводити навчальні заняття на умовах погодинної оплати зі студентами  __________ факультету (інституту) в обсязі ____ годин за рахунок погодинного фонду кафедри __________________________________ із __________р.  по ____________ р. 

______________                                                                       ___________________ 
(дата)                                                                                                                      (підпис) 
 
До заяви додається: картка навчального навантаження.
Для нештатних працівників: копії дипломів, копія паспорта, копія ідентифікаційного номера, копія трудової книжки. 
Заяву візують: завідувач кафедри, декан (директор) факультету (інституту), начальник навчального відділу, проректор з навчальної роботи та рекрутації 

Заява подається у відділ кадрів на розгляд ректорові  
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