
І. 

Інструкція  

автоматичного формування номерів та 

пошуку у ЄДЕБО даних про Академічну довідку 

 

При доданні працівниками відділу кадрів здобувачу статусу навчання 

«Відраховано із ЗО» у ЄДЕБО в картці фізичної особи автоматично 

формується тип документа «Академічна довідка» та генерується відповідний 

номер. 

 

1. Вхід у ЄДЕБО під своїм логіном і паролем 

 

2. У Розділі «Заклад освіти» вибрати вкладку «Фізичні особи» 



 

3. З’являється вікно зі стрічкою для пошуку здобувача 

 

 

4. У стрічці для пошуку ввести прізвище (поновленого, переведеного, 

відрахованого) здобувача та натиснути кнопку пошуку у вигляді лупи 



 

5. Зявляється запис із даними здобувача, натиснути на прізвище 

 

6. Автоматично перейти до вкладки Документи фізичної особи, де в 

першій стрічці вказані дані про Академічну довідку як у виділеному 

фрагменті на мал. 

 



 

 

ІІ.  

У Журналі реєстрації видачі Академічних довідок (форма додається), який 

ведеться і зберігається на факультеті (інституті) методист (диспетчер) 

факультету (інституту) реєструє Академічну довідку (ПІБ, номер академічної 

довідки, ступінь вищої освіти, спеціальність (спеціалізацію), освітню 

програму, кваліфікацію, курс навчання, дата та номер наказу про 

відрахування, дата видачі). При отриманні документа здобувач ставить підпис 

у Журналі. 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства освіти 

і науки України 

23 червня 2022 року № 583 

 

Форма № Н-3.01 

 

 

 

________________________________________________________________________________________________________ 

(найменування закладу вищої освіти) 

 

 

ЖУРНАЛ 
реєстрації видачі академічних довідок 



 

№ 

з/п 

 

Прізвище, ім’я,  

по батькові  

(за наявності) 

Серія, номер 

академічної 

довідки 

Назва ступеня 

вищої освіти, 

спеціальності 

(спеціалізації), 

освітньої 

програми, 

кваліфікації 

Курс 

навчан-

ня 

Дата, номер 

наказу про 

відрахування 

Дата 

видачі 

Підпис 

особи про 

отримання 

Приміт

-ка 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 


