Додаток 3. Зразок службового подання декана (директора) факультету (інституту) про відрахування здобувача освіти
Ректору Волинського національного університету імені Лесі Українки 
проф. Анатолію Цьосю
				
СЛУЖБОВЕ ПОДАННЯ
	Деканат ______________________________________  просить відрахувати зі складу 
(назва факультету (інституту))
здобувачів вищої освіти (аспірантів) денної (очної (денної, вечірньої)) (заочної) форми здобуття освіти за_______________________________________________________________________________
				(причина відрахування), _____________________________________________________________________________	
(ПІП здобувача (аспіранта), курс, група, спеціальність, освітньо-професійна (освітньо-наукова) програма, вид фінансування)
Здобувач (аспірант) (батьки здобувача) про відрахування повідомлені.				
							 
Підпис								Прізвище, ініціали
Посада						
Число

До подання додаються:
·  витяг з протоколу засідання деканату з погодженням з органами студентського самоврядування (для відрахування здобувача).

Подання має бути завізоване:
· планово-фінансовим відділом (при відрахуванні здобувачів освіти, які навчаються за рахунок коштів фізичних, юридичних осіб, головний корпус, кабінет № 103);
· юридичним відділом (головний корпус, кабінет № 117);
· проректором з навчальної роботи та рекрутації  (головний корпус, кабінет № 302);
· проректором з наукової роботи та міжнародної співпраці (для аспірантів) (головний корпус, кабінет № 313);

Службове подання подається у відділ кадрів (головний корпус, кабінет № 125).     
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